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KATA PENGANTAR 
 Dokumen Instruksi Kerja Rekap Data Kehadiran Dosen ini 
diharapkan dapat memberikan gambaran proses bagaimana 
sebuah tindakan korektif dilakukan. Tindakan korektif disini harus 
mengacu terlebih dahulu pada tindakan pencegahan. 
 Harapan kami, dokumen ini bisa memberikan informasi 
yang jelas kepada pihak-pihak yang berkepentingan di Program 
Studi, Program maupun Universitas. 
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INSTRUKSI KERJA  
 
Petugas Pelayanan Kelas 

1. Merekap data kehadiran dosen setiap satu bulan sekali. 
2. Mencetak rekap data kehadiran dosen 3 kali. 

Wakil Ketua I 
1. Menerima rekap data kehadiran dosen. 

Bagian Keuangan 
1. Menerima rekap data kehadiran dosen. 

Bagian Akademik 
1. Menerima rekap data kehadiran dosen. 

 

 


