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KATA PENGANTAR 

 Dokumen Instruksi Evaluasi Keberhasilan Studi Mahasiswa 
ini diharapkan dapat memberikan gambaran proses bagaimana 
sebuah tindakan korektif dilakukan. Tindakan korektif disini harus 
mengacu terlebih dahulu pada tindakan pencegahan.  
 Harapan kami, dokumen ini bisa memberikan informasi 
yang jelas kepada pihak-pihak yang berkepentingan di Prodi, 
Program maupun Universitas. 
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INSTRUKSI KERJA  
1. Bagian Akademik 

1. Merekap dan mencetak data mahasiswa kritis setiap 
semester 

2. Membuat laporan berdasarkan data rekap 
3. Membuat surat pemanggilan mahasiswa beserta orangtua 

 
2. Bagian Konseling 

1. Menerima mahasiswa dan orang tua mahasiswa 
2. Memberikan gambaran kondisi studi mahasiswa 
3. Memberikan saran dan alternatif non akademik 

 
3. Wakil Ketua I 

1. Menerima laporan mahasiswa kritis 
 

4. Kaprodi dan Sekprodi 
1. Menemani mahasiswa dan orangtua saat menghadap 

bagian konserling 
2. Memberikan saran dan alternatif akademis 

 
5. Mahasiswa dan orang tua 

1. Menemui bagian konserling di dampingi oleh Kaprodi/ 
Sekprodi 

2. Menerima saran dan alternatif akademis dan non 
akademis. 
 

 


