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KATA PENGANTAR

Dokumen Instruksi Kerja Ujian Tesis ini diharapkan 
dapat memberikan gambaran proses bagaimana sebuah Ujian 
Tesis dilakukan. 

Harapan kami, dokumen ini bisa memberikan 
informasi yang jelas kepada pihak-pihak yang berkepentingan 
di Prodi, Program, maupun Universitas.
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INSTRUKSI KERJA 

Mahasiswa
1. Membuat tesis
2. Mengambil form persyaratan mengikuti ujian tesis
3. Melengkapi persyaratan ujian tesis
4. Mendapatkan salinan ketetapan Majelis Penguji 

Tesis
5. Mengkonsultasikan jadwal ujian tesis dengan 

masing-masing anggota Majelis Penguji Tesis.
6. Melaporkan hasil kesepakatan jadwal ujian tesis 

dan mengajukan agenda serta undangan ujian tesis. 

7. Mendistribusikan berkas dan undangan ujian tesis 
kepada tiap Majelis Penguji

Akademik PTIIK
1. Memeriksa kelengkapan persyaratan pengajuan 

tesis
2. Melakukan verifikasi persyaratan
3. Mengajukan ujian tesis
4. Menyiapkan jadwal dan undangan ujian tesis
5. Menyiapkan berkas ujian tesis
6. Memproses berkas penilaian ujian proposal tesis
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Kaprodi 
1. Mengusulkan Majelis Penguji Tesis

Ketua Program
1. Menetapkan Majelis Penguji proposal tesis 

Majelis Penguji
1. Memberikan penilaian ujian proposal tesis
2. Mengisi form berita acara Ujian Tesis dan nilai Ujian 

Tesis
3. Menyerahkan berkas penilaian ujian

Komisi Pembimbing
1. Memberikan rekomendasi dan persetujuan ujian tesis


