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KATA PENGANTAR

Dokumen Instruksi Kerja Penunjukan Dosen 
Penasehat Akademik ini diharapkan dapat memberikan 
gambaran proses bagaimana sebuah Penunjukan Dosen 
Penasehat Akademik dilakukan. 

Harapan kami, dokumen ini bisa memberikan 
informasi yang jelas kepada pihak-pihak yang berkepentingan 
di Prodi, Program, maupun Universitas.
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INSTRUKSI KERJA 

Kaprodi dan Sekprodi
1. Menentukan nama calon dosen penasehat 

akademik dan calon mahasiswa bimbingan
2. Menyerahkan daftar nama calon dosen penasehat 

akademik dan calon mahasiswa bimbingan kepada 
bagian akademik

Bagian Akademik
1. Membuat SK penunjukan dosen penasehat 

akademik
2. Memberikan SK kepada dosen penasehat akademik 

yang telah disetujui

Ka SubBag Akademik
1. Memberi paraf SK penujukan dosen penasehat 

akademik

KTU
1. Memberi paraf SK penujukan dosen penasehat 

akademik

Wakil Ketua I
1. Memberi paraf SK penujukan dosen penasehat 

akademik

Ketua Program
1. Menandatangani penujukan dosen penasehat 

akademik


